


AUSBILDUNGSINHALTE

Betriebswirtschaftslehre/
Volkswirtschaftslehre

Material- und Absatzwirtschaft
Investition und Finanzierung
Grundlagen des Wirtschaftens
Grundzuge der Wirtschaftspalitik
Zahlungsverkehr
Einflhrung in die Europakunde
Internationaler Handel

Rechtskunde

Rechtliche Rahmenbedingungen des Wirtschaftens
Arbeits- und Sozialrecht
Vertragsrecht

Rechnungswesen

System der doppelten Buchfiihrung
Inhalt des industriellen Rechnungswesens
Rechnergestitzte Finanzbuchhaltung
Grundlagen der Kostenrechnung

EDV

Arbeit unter Window 3.11/Window 95/98/NT
WinWord 6.0/7.0
Excel 5.0/7.0
Power point 7.0

Maschinenschreiben/Kaufmannischer Schriftverkehr/
Stenografie
Maschinenschreiben nach DIN 5008
Maschinenschnellschreiben in Deutsch und Englisch

Stenographie
Formgerechtes Anfertigen kaufméannischer Schriftstucke/Briefgestaltung

Englisch und Franzésisch
Wortschatz, Grammatik, Ubersetzung,

Handelskorrespondenz, Konversation
Wirtschafts- und Landeskunde

Spanisch
Wortschatz, Grammatik, Konversation

Innerhalb der Ausbildung wurden 2 Betriebspraktika durchgefiihrt.



Kati Kempe

geboren am 01. Juli 1979 in Leipzig
hat vom 08. August 1996 bis zum 21. Juli 1999

die Ausbildung zur
Europa-Korrespondentin ESO
an den Euro-Schulen Chemnitz

mit Erfolg absolviert und
folgende Priifungen abgelegt:

- “Staatlich geprifte Kaufméannische Assistentin/Fremdsprachen”

- Londoner IHK - “English for Business” — First and Second Level

Chemnitz, 21. Juli 1999

. Euro-Schulen Chemnitz 2)) 5&4 :’L
E ool Ritterstr. 9 0. L

09111 Chemnitz

i i 0371/67614 53 i i
Klassenleiterin Alebhsa e Schulleiterin

Euro-Schulen-Organisation
Prifungszentren der London Chamber of Commerce and Industry
Priifungszentren der Chambre De Commerce et d'Industrie de Paris
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Certificate

This is to certify that

KATI KEMPE

has been awarded

English for Business - First Level
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Pass with Credit

having been examined by the London Chamber of Commerce and Industry Examinations Board.

accrediting
skills for
business W J Swords
Chief Executive

Look for the genuine LCCIEB watermark  Series 2 1998
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Sir James Duncan
Chairman

EGERCES/20009

Serial No 20253770




Certificate

This is to certify that

KATI KEMPE

has been awarded

Pass with Distinction

English for Business - Second Level
Pass

Oral Test English for Business / Commerce -
Second Level
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having been examined by the London Chamber of Commerce and Industry Examinations Board.
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LEIPZIGER VOLKSZEITUNG

— Redaktion Geithain -

Praktikumsbescheinigung

Kati Kempe hat vom 22. Juni bis zum 19. Juli 1998 ein Prakti-
kum in der Lokalredaktion Geithain der Leipziger Volkszeitung
absolviert.

Kati hat wihrend ihrer Téatigkeit fiir die LVZ in Geithain jeden
Auftrag interessiert und sehr gern angenommen. Hinweise und
Vorschlige zur Umsetzung der Themen und zum Schreiben der
entsprechenden Beitrdge nahm sie aufgeschlossen entgegen
und setzte sie um. Kati schrieb unter anderem im Auftrag der
Zeitung Beitrdge iiber Veranstaltungen im Frohburger Schlo8.
Sie befragte Schiilerinnen und Schiiler iiber ihre Pldne fiir die
Sommerferien und recherchierte, wie sich die Kinderzahlen in
Kindereinrichtungen der Region entwickeln.

Alle Beitrdge konnten in der Lokalausgabe Geithain der LVZ

veroffentlicht werden.

Inge Engelhardt
21. Juli 1998 verantwortliche Redakteurin Geithain
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BEURTEILUNG durch den Praktikumsbetrieb
von.zzlé ...... bis /4’??;.30)

Name des Prakiikanten

Ausbildungsberuf
Die Anfor- Die Anfor- Die Anfor- Die Anfor- Die Anfor- Die Anfor-
derung wird in | derungwird | derung wird | derung wird | derung wird | derung wird
keiner Weise | haufig nicht | in der Regel | erfiilt, guter haufig fast immer
erfaiit erfaltt erfailt Durchschnitt Obertroffen, | 0Obertroffen,
/ 7 . /L{ i (fast immer) Oberdem | besondere
TE 1“1 Durchschnitt | Anerkennung
Praktikumsbetrieb
ungendgend | mangelhaft | ausreichend befriedigend gut sehr gut
Aufgeschlossenheit for gemeinsame
Zusam- |Losungen von Ausbildungs- und
c |menarbeit|Arbeitsaufgaben (hiifsbereit, anpas-
% sungs- und einordnungsbereit) ><
'g Ordnung und Panktlichkeit am Arbeits-
> |Ordnung |platz und sonstigen Einrichtungen, um
8 einen reibungslosen Ausbildungs- und g
N Arbeitsablauf zu gewahrieisten X
@ Phichtgefahl, mit dem die Erledigung
Zuverids- |der gesteliten Ausbildungs- und
sigkeit  |Arbeitsaufgaben ausgefuhrt wird { ><
Lem- und |Interesse an neuen Ausbildungs-
Arbeits- |inhalten und Arbeitsaufgaben
bereit- \<
ischaft /
5 Das Erfassen gesteliter, insbesondere
E Auffas- |neuer Aufgaben unter Berlicksichti-
= |sungs-  |gung von Schnelligkeit, Richtigkeit ><
£
= |gabe und Umfang o
Konzen- |Fahigkeit, sich einer Aufgabe Gber die
tration erforderfiche Zeitdauer intensiv zuzu-
und Aus- (wenden
daver X
Gesamthett der festgesteliten
Fach- fachlichen Kenntnisse, die man in der
wissen |jeweiligen Ausbildungsstufe erwarten ><
kann
5 Gemessene oder erkannte Arbeits-
% Arbeits- |qualitdt, die man in der jeweiligen
b glte Ausbildungsstufe erwarten kann ><
P |
Schnelligkeit in der Ausfahrung der
Arbeits- |Arbeit im Vergleich zur Norm in der
tempo entsprechenden Ausbildungsstufe X
Bemerkungen:

772, ¢
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CEFA

Frau

Kati Kempe

Am Wasserwerk 21
04654 FROHBURG
RFA

Lisieux, 20.11.98

TEILNAHMEBESCHEINIGUNG

Frau Kati Kempe. hat vom 4. - 13. OKTOBER 1998 an einem vom DEUTSCH
FRANZOSISCHEN JUGENDWERK geforderten SPRACH- und KULTURPROGRAMM im
CEFA LISIEUX NORMANDIE teilgenommen.

Das SPRACHPROGRAMM beinhaltete 32 strukturierte Franzosisch Unterrichtsstunden pro Woche
Audiovisuelles Training
Grammatik

Konversationsiibungen
Wortschatzerweiterung

Der Mittwoch Nachmittag, sowie der Sonnabend wurden mit kulturellen EXKURSIONEN
ausgefiillt, die dem Teilnehmer Frankreich niher bringen sollten.

Alle Studenten hatten Halbpension und Unterkunft in einer franzésischen Familie.

Qs —~

Dr. Ramér Dimter

Dir. CEfA
i

CENTRE D'ETUDES LISIEUX
10, 12, 14, boulevard Carnot - B.P. 4176 - 14104 LISIEUX Cedex (France) - Tél. 0033 2 31 31 22 01 - Fax 0033 2 31 31 22 21

E-mail : centre.normandie@wanadoo.fr
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inlingua
9, Trig Guze Fava, Tower Road,

SLIEMA SLM 15, MALTA.

School of Languages Tel: 336384, 313158, 346044, 322639.

Administration Headquarters Fax: 336419, 318903.
inlingua International E.Mail: inlingua@digigate.net
Bern (Switzerland) Internet: http://www.digigate.net/inlingua

CERTIFICATE OF STUDIES

ENGLISH LANGUAGE COURSE

The Director of Studies hereby awards this Certificate to

Kati  Kempe

on satisfactory completion of our Language Course in English

at Uppﬁr E‘ Cmeﬁtﬂfj level.

The Course was based on the inlingua Method having _ S lessons

per week from Monday to Friday.

Course duration: from _ 28-Q% - 93 to QR - 08 o o o




SEIT 1982

' Meitthes
SPRACHREISEN

BahnhofstraRe 30a - 25524 Itzehoe
Tel. 04821-6800 - Fax 04821-61305

CERTIFICATE

This is to certify that

NAME

attended a Holiday Language Course in Eastbourne

from_ 6 14 lae o 13/4-[G6

L

Ten lessons per week
L] Minigroup of twenty lessons per week

Tuition concentrated on

® Conversation
® Grammar

® Comprehension
@ Vocabulary

Comments on the student’s success:
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